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الهيكل التنظيمي لنادي الخلود:  اسم الوثيقة 

د2.1رقم المعيار 
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اعتماد

مهند بن صالح العوفي سليمان بن صالح العساف صالح بن عبد الله الخليفة

أمين عام النادي نائب رئيس مجلس الإدارة  رئيس مجلس الإدارة 

ماجد بن عبد الله الدبيان عبد العزيز بن فهد الجاسر عبد الله بن بطاح الخزي 

عضو مجلس الإدارة  عضو مجلس الإدارة  أمين الصندوق 

بلال بن صالح الخليفة صالح بن محمد العساف

الرئيس التنفيذي عضو مجلس الإدارة 



أهداف النادي

.المساهمة في إعداد المواطن الصالح ورعايته، واستثمار طاقته وابداعاته بما يخدم المصلحة العامة للدولة•

.جابا  ياالمشاركة في نشر الألعاب الرياضية التنافسية، والمشاركة في البرامج الرياضية المجتمعية بما يعود على صحة المواطن ومستواه التنافسي•

. اكتشاف وتنمية ا لمواهب الرياضية•

.المشاركة في المناسبات الوطنية والاجتماعية والثقافية للدولة•

.تهيئة الوسائل وتيسير السبل لاستثمار أوقات فراغ الأعضاء عن طريق إقامة الأنشطة الرياضية بما يسهم في خدمة المجتمع وتطوره ونمائه•

.تعميق روح الولاء والانتماء للوطن بين الأعضاء، وإبراز قدراتهم ومهارتهم ومواهبهم المختلفة•

.تنظيم وتنفيذ دورات وندوات ونشاطات رياضية بما يسهم في خدمة المجتمع وتطوره ونمائه•

.تشجيع وتوثيق الصلات والعلاقات مع الأندية الأخرى من خلال تباد الخبرات والنشرات الدورية معها، والمشاركة في نشاطاتها العامة•

.تشكيل لجان دائمه معاونه لتنظيم النشاطات الرياضية بهدف تنمية مواهب الأعضاء واستثمار أوقات فراغهم•

.تشكيل الفرق الرياضية طبقا  للأنظمة واللوائح المعتمدة•

.التعاون مع القطاعات الحكومية والخاصة في كل من شأنه رفع المستوى الرياضي وفعيل الاعمال التطوعية والشبابية•
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الهيكل التنظيمي

قسمإدارةمدير تنفيذي

مجلس الإدارة

الرئيس التنفيذي

اللجنة التنفيذية

لجنة الاستثمار المراجعة الداخلية

الشؤون الماليةالاستثمار

الشؤون الإدارية

الموارد البشرية

التشغيل والعمليات

الخدمات المساندة

المكافآتلجنة 

الجمعية العمومية

نائب رئيس مجلس 
أمين سر المجلسالإدارة

الاتصال المؤسسي  
والاستثمار

المدير التنفيذي
لكرة القدم

التسويق

العلاقات العامة

الفعاليات والمسؤولية 
الاجتماعية

الفريق الأول

الفئات السنية

الاحتراف

عيادة كرة القدم

السكرتير التنفيذي

الألعاب المختلفة

الامتثال والمخاطر

الشؤون القانونية
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المهام والمسؤوليات

للوحدات التنظيمية
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:التاليةبالاختصاصاتللناديالعموميةالجمعيةتتمتعالرياضيةللأنديةالأساسيةاللائحةمن(14)المادةحسبالجمعية العمومية

.الأنديةلائحةفيالواردةالإجراءاتوفقأدائه،عنالإدارةمجلسمناقشة1)

.الأنديةلائحةفيالواردةالإجراءاتوفقالنادي،إدارةمجلسوعضويةلرئاسةترشيحهمتممنعلىالتصويت2)

.(خارجيمدقق)للحساباتمراقبتعيينعلىالمصادقة3)

.عليهاالموافقةبطلبالرياضةلوزارةورفعهامسماه،أوالنادي،شعاربتغييرالمتعقلةالقراراتاتخاذ4)

.حيالهايلزمماواتخاذالنادي،إدارةمجلسقبلمنشأنهافيأبديوماالعموميةالجمعيةأعضاءاقتراحاتفيالنظر5)

.الأنديةلائحةفيالمقررةالاحكاموفقالعضويةاسقاطأوتعليق6)
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مجلس الإدارة
:التاليةالاختصاصاتالناديإدارةمجلسيمارسالرياضيةللأنديةالأساسيةاللائحةمن(23)المادةحسب

.والرياضيةوالماليةالإدارية،الناديشؤونعلىالإشراف1)

.للناديالعامةالسياسةإقرار2)

.وتعديلهاالصلاحيات،ومصفوفةللناديةالداخليةاللوائحاعتماد3)

.المقبلةالماليةللسنةالناديميزانيةاعتماد4)

.الناديأهدافبتحقيقالكفيلةالسنويةالخططاعتماد5)

.الإدارةلمجلسالسنويوالإداريوالماليالفنيالتقريراعتماد6)

..وإعفاؤهللناديالتنفيذيالرئيستعيين7)

.للناديالعموميةوالجمعيةالمجلسقراراتتنفيذفيالتنفيذيالرئيسأعمالمتابعة8)

.اختصاصاتهاوتحديدالمعاونة،واللجانالمؤقتة،واللجانالدائمة،اللجانتشكيل9)

.الناديعضويةإلىالانضمامطلباتحيالاللازمالقراراتخاذ10)

.واللاعبينوالإداريين،والفنيينوالعاملينالأعضاءشكاوىفيالفصل11)

.العموميةالجمعيةاعمالجدولإعداد12)

.فيهجاءمابشأناللازمةالقراراتواتخاذالإداري،التنفيذيالرئيستقريرمناقشة13)

.اللازمةالقراراتواتخاذالميزانيةومشروعالختامي،والحسابالمالي،المديرتقريرمناقشة14)
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مجلس الإدارة
.والإداريوالمالي،الرياضي،التقريراعتماد14)

.العاديةوغيرالعاديةالعموميةالجمعيةاجتماعلعقدوالدعوةالاعداد15)

.بهاوالالتزامنشاطاتهافيالاشتراكومتابعةللاتحادات،الانتساب16)

ماوفقالناديبنشاطاتالعلاقةذاتوالهيئاتوالاتحاداتالوزارةومؤتمراتوندواتاجتماعات،لحضورالناديممثلتسمية17)

.يخصهفيماكلالمعنيوالاتحادالهيئةوتعليماتوقراراتلوائحتقرره

.برامجهافيبالمشاركةالمتعلقةالهيئةوتعليماتقراراتتنفيذحياليلزممااتخاذ18)

.(خارجيقانونيمحاسب)الحساباتمراقبتعيين19)

.عليهاالموافقةبطلبللوزارةورفعهاالأندية،لائحةفينصلهايردلمالتيالعاجلةالأمورفيالمناسبالقراراتاتخاذ20)

.حيالهاالمناسبةالقراراتواتخاذالأعضاء،اقتراحاتدراسة21)

.حيالهاالمناسبةالقراراتواتخاذالمعاون،أوالمؤقتة،أوالدائمة،اللجانتقاريردراسة22)

.العموميةالجمعيةعلىلعرضهتمهيدا  ؛(الخارجيالقانونيالمحاسب)الحساباتمراقبتقريردراسة23)

ويتمالمستعجلة،الأمورعلىمنهاللصرف–ريالالفأربعين-(40,000)عنتزيدلاالتنفيذيللرئيسمستديمةسلفةصرف24)

.السلفةمبلغنفاذمنشهربعدسدادها

.القادمالعموميةالجمعيةاجتماعحتىالعضويةتعليق25)

.الناديعنمستقلةمعنويةبشخصيةالأكاديميةهذهتتمتعولاالمختصة،الجهةموافقةبعدللنادياكاديميةإنشاء26)
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رئيس مجلس الإدارة

:التاليةالاختصاصاتالإدارةمجلسرئيسيمارسالرياضيةللأنديةالأساسيةاللائحةمن(30)المادةحسب

.العموميةوالجمعيةالمجلس،اجتماعاترئاسة1)

.العاديةغيرللاجتماعاتالعموميةالجمعيةأوالمجلسدعوة2)

.الاختصاصاتبعضفيالمجلسأعضاءمنأيأونائبه،تفويضالإدارةمجلسلرئيسيجوز3)

نائب رئيس مجلس 

الإدارة

مجلسالرئيساختصاصاتالإدارةمجلسرئيسنائبيتولىالرياضيةللأنديةالأساسيةاللائحةمن(31)المادةحسب

.استقالتهأوغيابةحالفي

الهيكل التنظيمي لنادي الخلود الرياضي

أمين سر مجلس الإدارة

.الأعضاءجميعمنوتوقيعهاعنهالصادرةالقراراتوتوثيـقالمجلـساجتماعـاتمحاضـرإعداد1)

.الحاجةعندإليهاالرجوعلسهولةبذلكخاصةسـجلاتفيالمجلساجتماعاتمحاضروحفظتنظيم2)

.بشأنهاالصادرةوالقراراتتوصياتهاومتابعةالمجلسعنالصادرةالتقاريرحفظ3)

.عملهمأداءفييحتاجونهاالتيوالمعلوماتبالتقاريرالمجلسأعضاءتزويد4)

.حيالهاالرأيلأبداءعليهمالاجتماعاتمحاضرمسودةوعرضللاجتماعاتالمجلسأعضاءدعوة5)



الهيكل التنظيمي لنادي الخلود الرياضي

المراجعة الداخلية
ماتالمعلووأنظمةالمحاسبيةالأنظمةتقييمخلالمنالماليالمراجعة

.عليهاالاعتمادومدىالماليةوالتقارير

والماليةالرقابيةالضوابطمراجعةخلالمنالالتزاممراجعة1)

تمالتيالأنظمةوملائمةجودةعلىللحكموالعملياتوالتشغيلية

والسياساتوالتشريعاتبالأنظمةالالتزاممنللتأكدوضعها

.والإجراءات

اءةكفمنللتأكد،الناديداخلالمختلفةللوظائفالشاملةالمراجعة2)

.الوظائفهذهوملائمةوفعالية

المتاحةالموارداستخداممدىوالتأكدلناديلالأداءفحصومراجعة3)

ةتالرسورؤيتهتحقيقمنتمكنهووفعالية،كفاءةأكثربطريقةيهلد

.ةوأهداف

فيالرأيوإبداءالإدارية،والمسائلالأعمالوتقييمفحصومراجعة4)

.التوصياتوتقديمالحلولواقتراحالاستراتيجيةالقضايا

مجلس الإدارة

الرئيس التنفيذي

المراجعة الداخلية
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اللجنة التنفيذية

ياتوالميزانوالخططوالغاياتللناديالاستراتيجيةالأهدافمراجعة1)
.الناديأداءفاعليةلتعزيزوالإجراءاتوالسياسات

منلكلهتحقيقمدىلتحديددوريةبصورةالناديأداءمراقبة2)
.الأجلوطويلةالأجلقصيرةالاستراتيجيةأهدافها

.الموضوعةالخططمعومقارنتهاالتشغيليةالنتائجاستعراض3)
.ومعنويةماديةحقوقمنالنادياستيفاءمتابعة4)
ةالخاصوالبرامجالخدماتبتقديمالخاصةوالأنظمةاللوائحدراسة5)

.الإدارةلمجلسالتوصياتورفعالرأيإبداءثمومنبالنادي
المرشحينوتقييموتصميماختيارفيالإدارةمجلسمساعدة6)

الرئيسذلكفيبماالإدارة،مجلسوظائفلشغلالمحتملين
.التنفيذي

والاقسامالإداراتعمللتطويروالمقترحاتالتوصياتتقديم7)
.الناديفيالتنفيذيةوالوحدات

الرئيس التنفيذي

اللجنة التنفيذية

لجنة الاستثمار المراجعة الداخلية

المكافآتلجنة 

مجلس الإدارة

الاستثمارلجنة 

وخططسياساتوضعفيللناديالتنفيذيةالإدارةمشاركة1)
.الناديفيالاستثمار

هاحيالالمرئياتوتقديمبالناديالخاصةالاستثمارخططمراجعة2)
.اللازمةالتقاريروأعداد

ديللناالاستثماريةوالخططالسياساتحيالبالتوصياتالرفع3)
.الإدارةلمجلس

تالتحدياعلىوالوقوفالناديفيالاستثماروحدةاعمالمتابعة4)
.ةالإدارلمجلسورفعهابشأنهااللازمةالتقاريروإعدادوالصعوبات

دادوإعالاستماراتإعادةأوالناديفيالجديدةالاستثماراتمتابعة5)
.اعليهللمصادقةالإدارةلمجلسورفعهابشأنهااللازمةالتقارير

بالناديالاستثماريةالأعمالأداءمراجعةلدوريةاجتماعاتعقد6)
.بشأنهااللازمةالتقاريروإعداد

يفالاستثماروحدةعمللتطويروالمقترحاتالتوصياتتقديم7)
.النادي

الرئيس التنفيذي

اللجنة التنفيذية

لجنة الاستثمار المراجعة الداخلية

المكافآتلجنة 

مجلس الإدارة
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المكافآتلجنة 
المكافآتلمنحومنتظمةلمراجعةدوريةاجتماعاتعقد1)

.بشأنهااللازمةوالتقاريرالمحاضروإعدادالناديلمنسوبي

فريةالالألعابإنجازاتحسبوالإدارييناللاعبينمكافآتتحديد2)

سياسةفيوالمحددالمخصصةالمكافآتحسبوالجماعية

.النادي

فيوالرياضاتالإداراتوجميعالمصلحةأصحابرأياستطلاع3)

بالمكافآتالخاصةالسياساتلتطويرالنادي

دىممنللتأكدمنسوبيمكافآتلسياساتالدوريةالمراجعة4)

.أهدافهاوتحقيقفاعليتها

ناديالمنسوبيبمكافآتالخاصةواللوائحالسياساتتطوير5)

.اللازمةالتقاريروإعدادالمراجعةضوءفي

ارةالإدمجلسإلىالمكافآتسياساتحيالبالتوصياتالرفع6)

.عليهاللمصادقة

.الناديفيالمكافآتلجنةعمللتطويروالمقترحاتتقديم7)

الرئيس التنفيذي

اللجنة التنفيذية

لجنة الاستثمار المراجعة الداخلية

المكافآتلجنة 

مجلس الإدارة
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المراجعة الداخلية
وأنظمةالمحاسبيةالأنظمةتقييم:الماليةالمراجعة1)

.عليهاالاعتمادومدىالماليةوالتقاريرالمعلومات

ليةوالتشغيوالماليةالرقابيةالضوابطمراجعة:الالتزاممراجعة2)

اوضعهتمالتيالأنظمةوملائمةجودةعلىللحكموالعمليات

والسياساتوالتشريعاتبالأنظمةالالتزاممنللتأكد

.والإجراءات

داخلالمختلفةللوظائفالشاملةالمراجعة:التشغيليةالمراجعة3)

.الوظائفهذهوملائمةوفعاليةكفاءةمنللتأكد،النادي

المتاحةالموارديستخدمالناديانكإذامافحص:الأداءمراجعة4)

قيقتحمنتمكنهاقتصادية،وفعاليةكفاءةأكثربطريقةيهلد

.ةوأهدافهرسالةورؤيته

اءوإبدالإدارية،والمسائلالأعمالوتقييمفحص:الإدارةمراجعة5)

وتقديمالحلولواقتراحالاستراتيجيةالقضايافيالرأي

.التوصيات

مجلس الإدارة

الرئيس التنفيذي

المراجعة الداخلية



الرئيس التنفيذي
:التاليةالاختصاصاتالناديإدارةمجلسيمارسالرياضيةللأنديةالأساسيةاللائحةمن(33)المادةحسب

.الإدارةمجلسقراراتومتابعةتنفيذ1)

بمالنادياباسمتبرمالتيوالاتفاقياتالاستثماريةوالعقودالناديلمنسوبيالعملعقودذلكفيبماالعقودجميعتوقيع2)

.بهاالمخولالصلاحياتوضمنبهاالمعمولواللوائحالأنظمةمعيتوافق

.للناديالماليالمديرتعيين3)

.المجلسعلىوعرضهالميزانيةمشروعإعدادفيالماليالمديرمعالمشاركة4)

.والشيكاتالصرفأوامرعلىالماليالمديرمعالتوقيع5)

.المجلسعلىوعرضهاالسنويةالعملوخطةوالإداريالفنيالتقريرإعداد6)

.والرسميةالقضائيةالجهاتأمامالناديتمثيل7)

.والإداريةالفنيةالناديأعمالسيرعنسنويربعبشكلللمجلسدوريتقريرتقديم8)

.بالناديالخاصةوالمراسلاتالمكاتباتعلىالتوقيع9)

.عليهللموافقةللوزارةورفعهالناديمقربهايوجدالتيبالمدينةالناديأموالفيهتودعالذيالبنكاختيار10)

.الإدارةمجلسعلىالناديلعضويةالانضمامطلباتعرض11)

.بشأنهاالمناسبالقرارلاتخاذالإدارةمجلسعلىوالشكاوىالاقتراحاتعرض12)

.والعاملينالأعضاءوملفاتالإداريةوالسجلاتالناديختمحفظ13)

.المجلسأعمالجدولمشروعإعداد14)

الهيكل التنظيمي لنادي الخلود الرياضي



الهيكل التنظيمي لنادي الخلود الرياضي

الامتثال والمخاطر
تثالالامتعزيزعلىتساعدالتيوالتشريعاتالسياساتوتطويرإعداد1)

.الناديفيومبادئه

ةبالأنظموالالتزامالامتثالمنتزيدوقائيةوإجراءاتآلياتتطوير2)

.والتشريعات

ملاءمتهامدىمنوالتأكدوتقييمهاوإجراءاتهاالعملآلياتمراجعة3)

.لتطويرهاالمقترحاتوتقديموالتعليماتواللوائحللأنظمة

ثالالامتعدمحالاتعنللإبلاغومحفزةآمنةاتصالوآلياتقنواتوضع4)

.الناديداخلوالالتزام

بالأنظمةالامتثاللعدمالتصحيحيةالإجراءاتاتخاذمنالتأكد5)

.بالناديالتنفيذيةالإداراتقبلمنوالتعليمات

ناديبالالتنفيذيةالإداراتامتثالمدىمنللتأكددوريةمراجعاتإجراء6)

.بشأنهااللازمةالتقاريروإعدادوالتشريعاتللأنظمة

يمبانفيالسلامةوإجراءاتالمخاطرعلىللوقوفتفتيشيةزيارات7)

.الناديومرافق

واعددالأخرىوالأنديةالناديفيتقعالتيوالحوادثالمخاطررصد8)

.الناديمخاطروخطةالدراسات

.وتوثيقهاعليهاالمترتبةوالاثاروالمخاطرالسلامةسجلاتإعداد9)

.لامتثالباالمتعلقةوالقضاياللمواضيعالرأيوإبداءالاستشارةتقديم10)

مجلس الإدارة

الرئيس التنفيذي

المراجعة الداخلية

يالسكرتير التنفيذ

الألعاب المختلفة

الامتثال والمخاطر

الشؤون القانونية



يالهيكل التنظيمي لنادي الخلود الرياض

الشؤون القانونية
.للناديالشاملةالقانونيةوالعملياتالسياساتتطوير1)

نظمةوالأاللوائحتطبيقبشأنالقانونيةالاستشاراتتقديم2)

.والمطالباتوالتظلماتوالدعاوى

منللإدارةتحالالتيالمواضيعفيالقانونيالرأيابداء3)

.التنفيذيالرئيس

الدعاوىفيغيرهااوالقضائيةالسلطةأمامالناديتمثيل4)

تقامالتيالدعاويعلىالردودوإعدادالنادي،ضدالمرفوعة

.المختصةالجهاتإلىورفعهاعليه

الجهاتمعالناديعلىالمرفوعةوالدعاويالقضايامتابعة5)

املإتمالمطلوبةوالأوراقالوثائقبكافةوتزويدهاالمختصة

.إجراءاتها

الامتثاللضمانالناديواتفاقياتعقودومراجعةإعداد6)

.بهاالمعمولواللوائحللقوانين

ورفعهاالناديبعملالصلةذاتاللوائحمشروعاتاقتراح7)

.التنفيذيللرئيس

توالاختصاصاوالمعلوماتالبياناتوتوثيقوتصنيفجمع8)

اناتبيقاعدةوإنشاءبالناديالصلةذاتوالقراراتوالتشريعات

.لهامتخصصة

مجلس الإدارة

الرئيس التنفيذي

المراجعة الداخلية

يالسكرتير التنفيذ

الألعاب المختلفة

الامتثال والمخاطر

الشؤون القانونية



الهيكل التنظيمي لنادي الخلود الرياضي

الألعاب المختلفة
كرة)ةالمختلفبالألعابالناديلترخيصوالإجراءاتالمتطلباتجميعاستكمال1)

.هيئاتأووزاراتمنالمعنيةالجهاتلدى(...سلةكرةيد،كرةطائرة،

وقراراتوالتراخيصلعبةلكلالمطلوبةللوثائقالماليةالكلفتوفيرمتابعة2)

.الوثائقمنوغيرهاالتعيين

فيالمختلفةالألعابللممارسةاللازمةوالتجهيزاتالمرافقتوفيرمتابعة3)

.استكمالهامنوالتأكدالنادي

ديةالووالمبارياتالمنافساتحولبالألعابالمعنيةالاتحاداتمعالتنسيق4)

.فرديةأوجماعيةاللعبةحسبالناديفيهايشاركالتي

ادوإعدومتابعتهاالبطولاتعلىللمنافسةالمختلفةالألعابفرقتدريب5)

.بشأنهااللازمةالتقارير

عالجةومالمختلفةالألعابفيالفرقلجميعالإداريةالمتطلباتكافةتوفير6)

.تواجههاالتيوالتحدياتالصعوبات

سهولةلالناديفيهايشاركالتيالألعابلكلوالوثائقالبياناتجميعتنظيم7)

.إجراءاتهاجميعومتابعةاليهاالرجوع

معوالتنسيقالمختلفةالألعابمرافقجميعفيالسلامةشروطمنالتأكد8)

.الشأنبهذاالناديفيالمعنيةالجهات

واتخاذيبالنادبهاالمعمولواللوائحوالقواعدبالتماريناللاعبينالتزاممتابعة9)

.بشأنهااللازمةالإجراءات

مجلس الإدارة

الرئيس التنفيذي

المراجعة الداخلية

يالسكرتير التنفيذ

الألعاب المختلفة

الامتثال والمخاطر

الشؤون القانونية



الهيكل التنظيمي لنادي الخلود الرياضي

المدير التنفيذي لكرة 
القدم

تحقيقفيتساهمالتيواللوائحوالسياساتالإجراءاتتنفيذ1)
.القدمكرةفيوالتشغيلالاستراتيجيةوخططهالناديأهدف

فيالقدمكرةفرقجميععلىالقدمكرةولوائحأنظمةتطبيق2)
.الشأنبهذاالخاصةالمستجداتومتابعةالنادي

رةكفيالمعتمدةالمهنيوالسلوكاللعبوقواعدمعاييرتطبيق3)
.فيهااللاعبينالتزاممدىمنوالتأكدومتابعتهاالقدم

توصياتالوتقديموتكاليفهمالأجانباللاعبيناختيارفيالمشاركة4)
كافةومتابعةالإدارةمجلسلرئيسورفعهاالشأنبهذااللازمة

تالجهامعبالتنسيقالمختصةالجهاتمعبذلكالخاصةالإجراءات
.الناديفيالمعنية

.بهاموالتزاتطبيقهاومتابعةومتطلباتهاالاحترافأنظمةتطبيق5)
طلباتمتومراعاةالفئاتلجميعالتدريبيةوالبرامجالاختباراتإقامة6)

.فئاتهمومستوىأعمارهم
ارياتومبالمنافساتلإجراءاللازمةالمتطلباتكافةتوفيرمتابعة7)

.النادي
مندوالتأكالناديالقدمكرةلفرقوالمبارياتالمنافساتتنفيذ8)

يالتوالتحدياتالصعوباتومعالجةالمتطلباتجميعاستكمال
.اثنائهاالفرقتواجه

يةالودوالمبارياتالمنافساتحولالقدمكرةاتحادمعالتنسيق9)
.الناديفيهايشاركالتي

سهولةلالناديفيالقدمكرةللعبةوالوثائقالبياناتجميعتنظيم10)
.إجراءاتهاجميعومتابعةاليهاالرجوع

الناديفيالقدمكرةللاعبينالإداريةالشؤونجميعمتابعة11)
وإنجازاتهممهامهملأداءاللازمةالمتطلباتجميعواستكمال
.الرياضية

هيزاتالتجمنوالتأكدالنادي،فيالقدمبكرةالخاصةالعيادةتوفير12)
.لتشغيلهااللازمةوالأدوات

القدمكرةللاعبينالصحيةالخدماتوتقديمالطبيةالفحوصاتإجراء13)
.وفهرستهاوتنظيمهالهمالطبيةالسجلاتوإعداد

مجلس الإدارة

الرئيس التنفيذي

المراجعة الداخلية

المدير التنفيذي
لكرة القدم

الفريق الأول

الفئات السنية

الاحتراف

عيادة كرة القدم

السكرتير التنفيذي

الألعاب المختلفة

الامتثال والمخاطر

الشؤون القانونية



الهيكل التنظيمي لنادي الخلود الرياضي

الخدمات المساندة

اليةالمالإجراءاتكافةواتخاذالمختلفةالمحاسبيةالأعمالكافةإدارة1)
ا   الناديفيالصندوقوإدارةوالتعليمات،واللوائحللأنظمةوفق 

.النقديةالتدفقاتومراقبة
الشراءعملياتتنفيذمنوالتأكدالشراءعملياتوإدارةتوجيه2)

.والخدماتوالأجهزةوالمعداتالموادمناحتياجاتلتأمينبأكملها،
فيدةالمستوالجهاتالناديبينماالمبرمةبالعقوديتعلقماكلإدارة3)

.ونظاميامالياومراجعتهاوصياغةإعدادمن
طتخطيذلكفيبماالبشريةالمواردوأنشطةعملياتمختلفإدارة4)

والمزاياوالتعويضاتوالتطويرالبشريةالمواردوتنميةوإدارة
.المساندةوالخدمات

/دالمتعاق)الموظفينخدماتعملياتتنفيذومراقبةوإدارةتخطيط5)
.(المؤقت

للنادي،الداخليةالإلكترونيةالتطبيقاتوتطبيقوصيانةودعمتطوير6)
وتطوير،الداخليةالتحتيةوالبنيةالتقنيةالمنتجاتوتطبيقوتطوير
.للشركةوالخارجيةالداخليةالمواقعوإدارة

وتنظيمهاالناديإلىوالواردةالصادرةالخطاباتكافةتسجيل7)
.الحاجةعنداليهاالرجوعلسهولةوفهرستها

ومرافقالمبانيلجميعاللازمةوالأدواتالتجهيزاتجميعتوفير8)
.الرياضيةالنادي

لإقامةاللازمةوالمتطلباتالتجهيزاتجميعاستكمالمنالتأكد9)
لهاالصيانةعملياتوإجراءالرياضيةالناديمرافقفيالمباريات
.دوريبشكل

الناديومرافقمبانيفيوالسلامةالامنإجراءاتكافةاتخاذ10)
الإجراءاتواتخاذادوريبشكلالسلامةشروطمنوالتأكدالرياضية
.بشأنهااللازمة

للمبانيوالتشغيلوالسلامةبالأمنالخاصةالسجلاتتنظيم11)
.الناديفيالرياضيةوالمرافق

.الناديفيالرياضيةوالمرافقللمبانيالدوريةالصيانةإجراء12)
.الناديفيالرياضيةوالمرافقالمبانيأمنعلىالمحافظة13)

مجلس الإدارة

الرئيس التنفيذي

المراجعة 
الداخلية

الشؤون المالية

الشؤون الإدارية 
والتقنية

الموارد البشرية

التشغيل 
والعمليات

الخدمات المساندة

يالسكرتير التنفيذ

الألعاب المختلفة

الامتثال والمخاطر

الشؤون القانونية



الهيكل التنظيمي لنادي الخلود الرياضي

الاتصال المؤسسي  
والاستثمار

ديالنايقيمهاالتيالاجتماعيةوالفعالياتوالأنشطةالبرامجاقترح1)
.الصلاحيةصاحبمنواعتمادهالتنفيذهااللازمةالخططوتقديم

.والاجتماعيةالوطنيةالمحافلفيالاجتماعيةالفعالياتإقامة2)
نمالنادييقدمهاالتيالاجتماعيةالمسؤوليةبرامجوتنفيذإقامة3)

.وغيرهاوالمنتدياتالمعارضوإقامةالإغاثة
الأهدافتحقيقفيتساهمالتيالاستثماريةالخططإعداد4)

.للناديالاستراتيجية
الناديالمتاحةالاستثماريةوالمشروعاتالفرصعنالدراساتإعداد5)

.بشأنهاوالمقترحاتالتوصياتوتقديم
للناديالاستثماريةللمشروعاتالاقتصاديةالجدوىدراسةإعداد6)

.بشأنهااللازمةالتوصياتوتقديم
ليالماوالعائدايراداتوزيادةالتطويروالمقترحاتالتوصياتتقديم7)

وممارساتونتائجالمؤشراتتقديمخلالمنللناديوالاستثماري
.المقترحاتلهذه

وخدماتمنتجاتوتسويقترويجفيتساهمالتيالخططإعداد8)
الاستراتيجيةالأهدافتحقيقفيللمساهمةالناديومباريات
.الناديتدعمالتيوالايرادات

تجاتبالمنيتعلقفيماالمنافسينحولومعلوماتبياناتقواعدإعداد9)
الترويجيةالحملاتفيواستثمارهاالنادييقدمهاالتيوالخدمات

.والمنافسة
جاتالمنتتسويقتواجهالتيالتحدياتعنوالبياناتالمعلوماتجمع10)

.بشأنهااللازمةالتوصياتوتقديمالنادييقدمهاالتيوالخدمات
جميعومتابعةواستكمالالرعاةمعوالتنسيقالرعايةخططإعداد11)

الشؤونجميعوتنظيمالشأنبهذااللازمةوالإجراءاتالمتطلبات
.المعنيةالجهاتمعبالتنسيقبالرعايةالخاصة

وتعزيزللناديوالخارجيالداخليالمستوىعلىالعلاقاتتوطيد12)
الواستقبوالاتصالالاعلاموسائلخلالمنالجهاتجميعمعالتواصل

.للناديوالوفودالزوارجميع

مجلس الإدارة

الرئيس التنفيذي

المراجعة 
الداخلية

الاستثمار

الاتصال المؤسسي  
والاستثمار

التسويق

العلاقات العامة

الفعاليات 
والمسؤولية 

الاجتماعية

يالسكرتير التنفيذ

الألعاب المختلفة

الامتثال والمخاطر

الشؤون القانونية


